
大学共同利用機関法人 情報・システム研究機構 事務局本部事務部 

特任技術専門員（特定有期雇用職員）募集 

 

１ 職 名： 特任技術専門員（特定有期雇用職員） 

  

２ 募 集 人 数： １名（企画連携課） 

  

３ 勤 務 地： 東京都港区虎ノ門4-3-13 ヒューリック神谷町ビル2F 

  

４ 契 約 期 間： ２０２０年１月１日（応相談）～２０２０年３月３１日（試用期間なし） 

（採用日は応相談。勤務状況、勤務実績及び予算等を考慮のうえ、契約期間は、当

初の採用日から最大３年間を限度として、年度毎に更新することがあります。た

だし、本雇用契約締結直前に情報・システム研究機構と有期雇用契約がある者

は、当該期間を通算して５年を超えることはできません。） 

  

５ 職 務 内 容： 当機構の法人評価活動の円滑化のため、事務局本部事務部企画連携課において、 

戦略企画本部URAステーション職員を兼務し、以下の業務を担当する。 

（１）法人評価に関連するデータの管理、整備 

（２）その他業務補助 

  

６ 応 募 条 件： 大学もしくは高等専門学校卒以上、又はそれと同等と認められる者で、以下の①、

②、③に該当する者 

① データ管理・分析を行うツール類に関する知識・利用経験を有すること 

② 組織的な業務遂行に必要な調整能力、協調性、日本語でのコミュニケーション

能力等を有すること 

③ ビジネスアプリケーションについては以下の作業が可能であること 

・ワードは表や図形が挿入された文章の作成など 

・エクセルは複合グラフの作成や関数を活用し、状況に応じたデータ加工、 

表計算の実施など 

・パワーポイントは基本操作を理解した上で、既存資料の修正など 

上記に加え、以下の④に対応する者は、経験に応じ優遇します。 

④ 引用文献データベース（例：Web of Science など）に関する知識・利用経験を

有することが望ましい 

  

７ 勤 務 条 件： 

①就 業 日 

 

 

 

週５日勤務（月曜日～金曜日） 

土、日、祝祭日、年末年始（１２月２９日～１月３日）は休日 

時間外勤務、土・日、祝祭日に勤務を命ずる場合があります。 



②就 業 時 間 

 

③給 与 等 

 

④社会保険等 

  ⑤そ の 他 

１日７時間４５分（９：００～１７：４５） 

         休憩１時間（１２：００～１３：００） 

月給（経験、能力に応じ算定） 

ほか通勤手当、時間外勤務手当、休日給等を該当する場合に支給 

文部科学省共済組合、雇用保険及び労災保険に加入 

勤務条件の詳細については、情報・システム研究機構特定有期雇用職員就業規則を

参照してください。  https://www.rois.ac.jp/pdf/tokuteiyuki1.pdf 

  

８ 応 募 方 法： 履歴書（所定の様式を https://www.rois.ac.jp/job/rois.html からダウンロー

ドのうえ、作成してください。写真貼付。必ずメールアドレスを記入。）及び職務

経歴書を下記宛に郵送してください。郵送の際、封筒の表には必ず「企画連携課 

特任技術専門員 応募書類在中」と朱書してください。 

  

９ 応 募 期 限： ２０１９年１２月２３日（月）１７時必着（随時選考。左記の日時を最終締切とし

ていますが、それ以前でも採用者が決まり次第締め切ります。） 

  

10 選 考 方 法： 書類選考のうえ、必要に応じて面接を実施します。 

なお、面接を行うこととなった場合、日時は後日連絡しますが、応募多数の場合

等、面接に至らないこともありますのでご了承願います。 

  

11 問合せ先・ 

  書類送付先： 

〒105-0001 東京都港区虎ノ門4-3-13 ヒューリック神谷町ビル2F 

大学共同利用機関法人 情報・システム研究機構 

事務局本部事務部総務課人事・労務係（担当：野添（ノゾエ）） 

TEL：03-6402-6209 E-mail：jinji@rois.ac.jp 

  

12 個人情報の 

  取 扱 い： 

提出いただいた書類は、採用選考のために限って利用し、選考終了後は、採用され

た方の情報を除き、すべての個人情報は責任を持って破棄します（採用された方の

個人情報については、引き続き、採用後の雇用管理のために利用します。）。 

 

13 雇用者名称： 

 

大学共同利用機関法人 情報・システム研究機構 機構長 藤井 良一 

 

14 そ の 他： ① 当機構の情報は、ホームページをご覧ください。 

大学共同利用機関法人 情報・システム研究機構 

https://www.rois.ac.jp/ 

② 面接を行うこととなった場合の交通費は、自己負担となります。 

③ 情報・システム研究機構では、男女共同参画への取り組みとして、女性研究者

の積極的登用を行っています。本公募においても、経験・資質の評価において

同等と認められた場合には、女性を積極的に採用します。 


