
個人情報の取扱いに関する基本方針 
 
大学共同利用機関法人情報・システム研究機構（以下「機構」という。）は、個人情報が個人の

人格尊重の理念の下に慎重に取り扱われるべきものであることを深く認識し、機構の業務活動に
おいて必要な個人情報を適正にかつ安全に取扱います。 
 
１．法令等の遵守 
・ 機構は、個人情報の取扱いに関する法律など関係法令等を遵守します。 

 
２．保有の制限 
・ 機構は、個人情報の保有に当たっては利用目的を明確にして、その利用目的の達成に必要な

範囲を超えて個人情報を保有しません。 
 
３．収集及び保管の制限 
・ 機構は、法令に基づく場合を除き、個人番号及び特定個人情報を収集又は保管しません。 

 
４．利用目的の明示 
・ 機構は、本人から直接書面で個人情報を取得するときは、法令で規定されている場合を除き、

あらかじめ利用目的を明示します。 
 
５．適正な取得 
・ 機構は、偽りその他不正な方法によって個人情報を取得しません。 

 
６．利用及び提供の制限 
・ 機構は、法令に基づく場合を除き、利用目的以外の目的のために保有個人情報を利用又は提

供しません。 
・ 機構は、法令に基づく場合を除き、個人番号の提供を求めません。 

 
７．正確性の確保 
・ 機構は、利用目的の達成に必要な範囲内で、保有個人情報が過去又は現在の事実と合致する

ように努めます。 
 
８．安全の確保 
・ 機構は、個人情報の漏えい、滅失又はき損をしないために必要な防止策を講じます。業務を

委託した業者等についても同様の防止策を求めるとともに、必要かつ適切な監督を行います。 
 
９．職員の責務 
・ 機構の職員及び職員であった者は、業務に関して知り得た個人情報の内容をみだりに他人に

知らせ、又は不当な目的に利用しません。 
 



１０．個人情報保護窓口 
 〒105-0001 東京都港区虎ノ門 4 丁目 3 番 13 号ヒューリック神谷町ビル 2 階 
 大学共同利用機関法人情報・システム研究機構 
 本部事務局本部事務部総務課総務係 

TEL：03-6402-6200 
E-mail：ssoumu[at]rois.ac.jp 
※[at]は”アットマーク”に置き換えてください。 


